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Das Bewerbungsgespräch 
 

1. Vorbereitung 
a. Arbeitgeber kennenlernen 

i. Internet, Broschüren 
ii. Hingehen als Kunde (z.B. bei einerBank) 

iii. Größe/ Produkte/ Dienstleistungen/ Besonderheiten 
iv. Wie ist der Umgangston/ Kleiderordnung?  
v. Was möchte ich im Gespräch noch erfahren? 

 
b. Kleidung 

i. Neue Kleidung kaufen/leihen 
ii. Wohl fühlen, neue Kleidung vorher eintragen 

iii. Keine schrillen Farben, kurze Tops, auffälliger Schmuck, Piercing, 
starke Schminke oder Parfüm – wenn man sich zu sehr verbiegen muss, 
ist es vielleicht die falsche Firma 

 
c. Üben 

i. Gespräch mit Freundin üben (mit entsprechender Kleidung) 
d. Weg 

i. Wie komme ich dorthin und wie lange brauche ich (www.bvg.de) 
ii. Zeitpolster 

2. Abfahrt 
a. Habe ich die passende Kleidung, saubere Schuhe/ Fingernägel? 
b. Mitnehmen: Kopie der Bewerbung, Einladung und Schreibzeug 

 
 

3. Im Gespräch 
a. Bequem hinsetzen 
b. Bewerbungskopie, Einladung und Stift hinlegen. 
c. Die Hände nicht verstecken : locker auf den Tisch oder Schoß. Evtl. an einem 

Stift festhalten.  
d. Lächeln – egal ob die Vertreter des Unternehmens freundlich aussehen oder 

nicht.  
e. Blickkontakt halten 
f. Gut zuhören. 
g. Ruhig antworten. Nicht schwindeln, das wird gemerkt.  
h. Abschließend für das Gespräch bedanken.  
i. Zur Verabschiedung die Hand reichen. 

 
4. Danach 
Wenn man nichts mehr hört einfach mal anrufen und fragen, ob der Auswahlprozess 
schon abgeschlossen ist.  

 
 


